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INSTRUKCJA REJESTRACJI
NA PORTALU EUDT

W celu korzystania z portalu eUDT nalezy:

1)

2)

3)

Zarejestrowac sie na portalu Rejestracja konta na portalu odbywa sie poprzez strone
internetowg https://eudt.gov.pl/. W tym miejscu nalezy podkresli¢, ze rejestruje sie
zawsze uzytkownik, tj. osoba fizyczna — moze to by¢ jakikolwiek pracownik firmy,
prezes firmy, kto$ zupetnie spoza firmy, kto na podstawie zlecenia obstuguje te firme,
dlatego dane wskazane w formularzu oraz na koncie powinny by¢ danymi
uzytkownika, osoby zaktadajacej konto, a nie danymi firmy. Sposéb rejestracji konta
mozna przesledzi¢ krok po kroku na portalu YouTube, gdzie UDT udostepnit filmik
instruktazowy: https://www.youtube.com/watch?v=hDWknoJVU1A

Potwierdzi¢ swojg tozsamosé. Po zarejestrowaniu konta nalezy potwierdzi¢ swojg
tozsamosé. Portal umozliwia potwierdzenie tozsamosci jednym z trzech ponizszych
sposobow:

profilem zaufanym (ePUAP) - metoda online, nie wymaga wizyty
w Oddziale/Biurze UDT lub wizyty inspektora UDT,

podpisem kwalifikowanym elektronicznym — metoda online, nie wymaga wizyty
w Oddziale/Biurze UDT lub wizyty inspektora UDT,

(w przypadku wyboru metody online na koncie eUDT nalezy wejs¢ w zakladke
»Profil”’, i po wypetnieniu danych, klikajgc w ikone ,potwierdz konto” wybraé¢
odpowiednia opcje)

osobiscie poprzez wizyte w oddziale/biurze UDT albo przed inspektorem UDT, ktory
wykonuje u Panstwa badania (w zwigzku z aktualng sytuacjg w kraju metoda
niezalecana).

Przedstawi¢ dokumenty rejestrowe firmy albo dostarczyé upowaznienie e-UDT
udzielone przez firme:

jezeli uzytkownik jest jednoczesnie osoba uprawniong do jednoosobowej
reprezentacji firmy, do ktérej danych chce mie¢ dostep w portalu (przyktadowo:
cztonek zarzadu spétki uprawniony do jednoosobowej reprezentacji, prokurent
samoistny spofki, przedsiebiorca prowadzgcy jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg)
wystarczy, ze ztozy w portalu wniosek o uzyskanie dostepu do wybranych kontekstow
oraz dostarczy do UDT dokumenty rejestrowe (wpis z CEIDG albo informacje z KRS
— dokumenty rejestrowe wystarczy zatgczy¢ elektronicznie w ramach wniosku
0 uzyskanie dostepu):https://www.youtube.com/watch?v=TfbOhaafzAo

jezeli uzytkownik nie jest jednoczesnie osobg uprawniong do dziatania
w imieniu firmy, do ktérej danych chce mie¢ dostep w portalu (przyktadowo:
pracownik firmy, czionek rodziny jednoosobowego przedsiebiorcy albo osoba spoza
firmy, jak np. pracownik firmy obstugujgcej wspolnote mieszkaniowg), wéwczas nalezy
w oryginale dostarczy¢é do UDT podpisane upowaznienie eUDT (w formie
pisemnej na adres Oddziatu UDT albo jako podpisany dokument elektroniczny
zalagczony do wniosku o uzyskanie dostepu skiadanego przez portal eUDT:
https://www.youtube.com/watch?v=TfbOhaafzAo - w przypadku upowaznienia
réwniez nie ma mozliwosci zatgczania skanéw upowaznien w portalu eUDT lub
droga mailowg). Wzor upowaznienia dostepny do pobrania na stronie internetowej
w ramach opisu drugiego kroku rejestracji: https://eudt.gov.pl/registration

na witrynie YouTube UDT stworzyt playliste ,,eUDT” zawierajagca wiele materiatow
pomocnych przy rejestracji i obstudze konta na portalu eUDT:
https://www.youtube.com/watch?v=00JDVR3Qc9c&list=PLRhYXnxxDRmMW1taTOIkGKG
2MVEDb|9V4RdR
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